* X % FO NDI jﬂ

*

(N  TRUTTURALI ‘ A

UNIONE EUROPEA E U R O P E I ~r JZO 1 4;

-2020 uwe

DIREZIONE DIDATTICA DI FIDENZA

Via XXV Aprile, 24 - 43036 Fidenza (PR)
C.F. 91014010341 - C. M. PREEO75008B Tel. 0524/523687 - Fax 0524/528385
www.ddfidenza.gov.it e-mail pree07500b@istruzione.it

Comunicazionen. 62 Fidenza, 15 ottobre 2019

Piano Annuale delle Attivita Scuola dell’infanzia

Anno Scolastico 2019/2020

PREMESSA

Il Piano annuale delle attivita e utile a tutti gli operatori dell’Istituto, perché contiene la pianificazione
delle attivita che si dovranno svolgere, ma soprattutto perché & un atto che responsabilizza gli
operatori stessi, in quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo
formativo degli allievi tramite:

- la garanzia della trasparenza e qualita del servizio offerto in termini di risposta alle aspettative
dell’'utenza interna ed esterna;

- il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

- il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

- la costruzione di serene relazioni professionali necessarie al perseguimento degli obiettivi;

- I'adozione di pratiche improntate al rispetto delle norme e della legalita;

- la dotazione di un sistema di verifica atto a garantire adeguamenti in itinere.

Il piano, comprensivo degli impegni di lavoro, & predisposto dal Dirigente Scolastico, sulla base delle
eventuali proposte degli organi collegiali, € deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della
programmazione dell'azione educativa e con la stessa procedura € modificato, nel corso dell'anno
scolastico, per far fronte a nuove esigenze.


http://www.ddfidenza.gov.it/
http://www.ddfidenza.gov.it/
http://www.ddfidenza.gov.it/
mailto:pree07500b@istruzione.it

FUNZIONE DOCENTE E MODALITA ORGANIZZATIVE
(art. 26 CCNL 2006/2009)

Il profilo funzionale del docente & costituito da competenze disciplinari, pedagogiche, metodologico -
didattiche, organizzative e relazionali tra loro correlate e interagenti, che si sviluppano attraverso
esperienze didattiche e attivita di aggiornamento - formazione continue.

| contenuti della prestazione professionale del personale docente si definiscono nel quadro degli
obiettivi generali perseguiti dal sistema nazionale d’istruzione e nel rispetto degli indirizzi delineati
nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) della scuola.

La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica
nelle attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di formazione in servizio.

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono determinati dall’orario di servizio stabilito nel Piano
delle attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le attivita a
esso funzionali: programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione.

Gli obblighi di lavoro consistono in ogni impegno inerente alla funzione docente e sono articolati in:

ATTIVITA DI INSEGNAMENTO

(art. 28 CCNL 2006-2009 e art. 28 CCNL 2016 - 2018)

Si svolge in n. 25 ore settimanali nella Scuola dell'Infanzia e in n. 22 ore settimanali nella
Scuola Primaria, distribuite in non meno di cinque giornate settimanali. Alle 22 ore settimanali di
insegnamento, stabilite per gli insegnanti della Scuola Primaria, vanno aggiunte n. 2 ore da dedicare,
anche in modo flessibile o su base plurisettimanale, alla programmazione didattica da attuarsi in
incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con |'orario delle lezioni,
generalmente, ma non esclusivamente, il martedi pomeriggio.

Per il personale insegnante che opera per la vigilanza e I'assistenza degli alunni durante il servizio di
mensa o durante il periodo della ricreazione, il tempo impiegato nelle predette attivita rientra a tutti
gli effetti nell’orario di attivita didattica.

ATTIVITA FUNZIONALE ALL'INSEGNAMENTO

(art. 29 CCNL 2006-2009

e art. 28 CCNL 2016 - 2018)

(40 ore + 40 ore: partecipazione ai Collegi e sue articolazioni + partecipazione ai Consigli di classe,



interclasse, intersezione).

E costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente e comprende tutte le attivita a carattere
individuale e collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione,
aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, I'attuazione
delle delibere adottate dai predetti organi, la partecipazione alle riunioni e gli incontri con le famiglie.

Adempimenti individuali dovuti (art. 29 c. 2):
- preparazione delle lezioni;
- correzione degli elaborati;

- rapporti individuali con le famiglie.

Attivita collegiali riguardanti tutti i docenti, per un impegno massimo di 40 ore, per docenti p.t. vedi
sotto (art. 29 c. 3/a)

partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti
partecipazione alle riunioni di Sezione
attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno
informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini
informazione alle famiglie sull’andamento scolastico e/o delle attivita educative nella

Scuola dell’Infanzia.

Attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse e di intersezione per un impegno massimo di

40 ore, proporzionali al contratto individuale di lavoro (tempo pieno/part time) (art. 29 c. 3/b)

Attivita di carattere collegiale riguardante tutti i docenti

(atti dovuti: art. 29, c. 3/c)

(non rientrano nel computo delle 40 ore)
Svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente,
devono essere giustificate con adeguata certificazione.



Docenti in part time:

alla luce della recente sentenza della Corte Suprema di Cassazione — sezione lavoro - n.7320 del 14
marzo 2019, si invitano i docenti a prendere visione delle novellate disposizioni. In particolare si
evidenzia che la Suprema Corte, ove sia proposto ricorso per cassazione per violazione dei contratti e
degli accordi collettivi di cui al D.Lgs. n.165/01, pud procedere alla diretta interpretazione delle
clausole contrattuali e le sentenze da essa prodotte hanno valore di atti interpretativi della norma.
Nella fattispecie & necessario porre particolare attenzione alla seguente prescrizione contenuta nella
sentenza citata: «nell’applicazione degli altri istituti normativi previsti dal presente contratto, tenendo
conto della ridotta durata della prestazione e della peculiarita del suo svolgimento, si applicano, in
quanto compatibili, le disposizioni di legge e contrattuali per il rapporto a tempo pieno» (art. 39 c.8
CCNL 2007), laddove si precisa per la questione di cui trattasi:

«il personale docente del comparto della scuola assunto con contratto a tempo parziale

ha I'obbligo di svolgere le attivita funzionali all’insegnamento di carattere collegiale, di cui all’art.29
c.3 lettera a) CCNL 2007, con le stesse modalita previste per i docenti a tempo pieno e, in caso di
part time verticale o misto, & tenuto a partecipare all’attivita collegiale anche se la convocazione &
disposta in giorni della settimana non coincidenti con quelli stabiliti per I'insegnamento». Tanto in
quanto «l’apporto che il docente a tempo parziale & chiamato a dare in seno al collegio dei docenti,
per la natura dei compiti a quest’ultimo assegnati, € del tutto sovrapponibile a quello richiesto al
docente a tempo pieno».

In relazione a quanto piu sopra declinato, € obbligatoria la partecipazione a tutte le attivita di cui

all’art. 29 c. 3 lettera a, mentre le attivita di cui all’art. 29 ¢ 3 lettera b saranno prestate in

proporzione all’orario di servizio.

N.B. In caso di necessita di variazione delle date del PAA, dovute a situazioni contingenti, i docenti
saranno avvertiti con almeno cinque (5) giorni di preavviso, salvo il verificarsi di situazioni di
necessita e urgenza (48 h di preavviso) anche in caso di eventuali ulteriori Collegi docenti dovuti al
sopraggiungere di nuove esigenze.

Si ricorda che la partecipazione ai collegi & prioritaria rispetto ad altri impegni, a eccezione dei corsi
sulla sicurezza.

Il Piano delle Attivita annuali verra presentato nel Collegio Docenti del 13 settembre 2019 e
approvato nel Collegio docenti del 21 ottobre 2019.

L'aggiornamento del PTOF con le attivita e i progetti andra approvato entro il 31 ottobre 2019.

| piani delle attivita delle sezioni/classi da inserire nel PTOF devono essere consegnati entro il 12
ottobre 2019, la progettazione annuale entro il 16 novembre 2019, la compilazione dei piani
didattici personalizzati, ove previsto, per gli alunni con dsa/bes entro il 30 novembre 2019, la stesura
dei PEI degli alunni certificati ai sensi della L. 104/92 entro il 14 dicembre 2019. | giorni riservati agli
impegni collegiali saranno, generalmente, ma non esclusivamente, il mercoledi e il giovedi; il giorno
degli eventuali aggiornamenti del collegio docenti il venerdi. In caso di ulteriori necessita si effettuera
un cambiamento dei giorni stabiliti.

Gli incontri mensili per programmazione di ambito si svolgeranno, alternativamente, nei plessi De
Amicis e Ongaro (non sara utilizzata la sede Solari/Collodi per difficolta di parcheggio).



Quando non viene specificata la sede degli incontri, & sottinteso che si tengano presso la Scuola
Primaria De Amicis.

Ci si riserva di apportare opportune variazioni e/o integrazioni al presente PAA in caso di necessita, in
relazione a situazioni che dovessero emergere.

SETTEMBRE

Lunedi 2 settembre 2019:

dalle ore 9.00 presa di servizio nuovi docenti
Martedi 3 settembre 2019

10.30-12.30 h.2c.3/a

Collegio Docenti unitario
ODG:
1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente;

2.  Saluto del Dirigente Scolastico, presentazione nuovi docenti;

3.  Comunicazione collaboratori del Dirigente Scolastico; comunicazione nominativo

collaboratore anziano;

4, Organigramma: comunicazione per RLS; designazione referenti di plesso; nomina
presidenti e segretari dei consigli di intersezione e di interclasse e candidature per
Funzioni strumentali; proposte commissioni;

5. Legge 20 agosto 2019, n. 92 (entrata in vigore 5 settembre 2019);

6. Stesura orario: comunicazioni;

7. Programmazione annuale 2019/2020;

8. Programmazione per alunni stranieri, programmazione per alunni BES, PDP per alunni

DSA, mappe;

9. Flessibilita oraria ex art. 5 DPR 275/1999;

10. Attivita alternativa alla religione cattolica;

11. Funzionamento scuola Infanzia e Primaria nel periodo iniziale a. s. 2019/2020;

12.  Attivita progettuali 2019/2020 (comunicazioni docente Trico);

13. Assegnazione dei docenti alle sezioni/classi (nel caso di avvenuta assegnazione di

personale su posti tuttora vacanti);

14. Varie ed eventuali.



N.B. In caso di necessita per la completa discussione dell’o.d.g. il collegio € da ritenersi
automaticamente aggiornato alle ore 11.00 di sabato 7 settembre 2019.

Mercoledi 4 settembre 2019
9.00-12.00 h. 3 c. 3/a per scuola primaria
9.00-11.30 h. 2.30 c. 3/a per scuola infanzia (tutti i punti esclusi viaggi di istruzione)

Formazione su Registro elettronico, Segreteria digitale, NoiPA, acquisti, viaggi di istruzione (interventi
di DSGA, AD, AA)

Giovedi 5 settembre 2019
Mattino: 9.00 — 12.00 h.3c.3/b

incontro di team

(organizzazione primo periodo scolastico)

Pomeriggio: 16.30 — 17.00 incontro docenti Infanzia
17.00 — 18.30 incontro docenti Infanzia/ genitori dei nuovi iscritti h 2 c. 3/a

Venerdi 6 settembre 2019
9.00-12.00 h.3c.3/a

incontro di team

(sistemazione sezioni e materiale didattico)

Lunedi 9 settembre 2019
In mattinata h2 c.3/a
Colloqui individuali docenti Infanzia con genitori nuovi iscritti, presso i rispettivi plessi.

Martedi 10 settembre 2019
In mattinata h2 c.3/a
Colloqui individuali docenti Infanzia con i genitori nuovi iscritti, presso i rispettivi plessi.

Venerdi 13 settembre 2019

15.00 - 17.00 h.2c.3/a
Collegio Docenti unificato

(I'0.d.G. sara successivamente comunicato)

Martedi 17 settembre 2019
15-17 h.2c.3/b



Programmazione di plesso

0.d.G.
1. Progettazione attivita
2. Varie ed eventuali

Lunedi 23 settembre 2019

16.15-18.15

Interclasse/intersezione h 2 ¢ 3/b solo docenti interessati

Scambio di informazioni di Scuola dell’Infanzia e i docenti delle classi prime di Scuola Primaria presso
il plesso De Amicis

Un docente per sezione/gruppo

OTTOBRE
Martedi 1 - 22 (escluso sostegno, vedi sotto altra riunione) ottobre 2019
16.15-18.15 h.2c.3/b h2c.3/a

Programmazione di plesso/programmazione di sezione (una nel mese, secondo necessita)
0.d.G 2/10

1. Accordi per presentazione progetti

2. Organizzazione incontro con i genitori
3. Progettazione attivita

4. Varie ed eventuali

Martedi 8 ottobre 2019
16.15-18.15 h2c3/b
Consiglio di interclasse/intersezione per i docenti di sostegno c/o Plesso De Amicis

Collegio Docenti unificato
(informazione sicurezza: Personale ATA 15:30-16:30

Personale docente dalle 16:30 alle 17.30)

(I'0.d.G. sara successivamente comunicato)

Giovedi 24 ottobre 2019 16.15-19.15
Elezioni componente genitori nei Consigli di Intersezione

16.15-17.15 h.1c.3/b

Assemblea di sezione

0.d.G.

1. Analisi della situazione iniziale;

2. Presentazione del PTOF;

3. Progetti e uscite didattiche;

4. Ruolo del rappresentante dei genitori e modalita delle operazioni di voto;

5. Ruolo e nomina genitore per GLI (Gruppo di Lavoro per I'Inclusione). Un solo genitore per

sezione con alunni L. 104.



6. Varie ed eventuali
17.15-19.15
Elezione rappresentante a cura degli stessi genitori che costituiranno il seggio elettorale.

NOVEMBRE
Mercoledi 13 novembre 2019

16.15-18.15 h. 2 c. 3/b solo docenti interessati
Incontro/restituzione Nido — Infanzia, presso il plesso De Amicis

Un docente per sezione/gruppo

Giovedi 14 novembre Riunione di staff (solo docenti interessati)

16.30 - 18.30

Martedi 19 novembre 2019

16.15-18.15 h.2c.3/b

Programmazione di plesso/programmazione di sezione (una nel mese, secondo necessita)
0.d.G 2/10

0.d.G.

1. Progettazione delle attivita di sezione;

2. Preparazione Consiglio di Intersezione

3. Varie ed eventuali.

Martedi 26 novembre 2019

16.30 - 18.30 h.2c.3/b

Consiglio di intersezione presso il plesso De Amicis

0.d.G.

1. Analisi generale;

2 Presentazione programmazione e attivita di intersezione;
3. Uscite e visite didattiche;

4 Varie ed eventuali.

DICEMBRE

Martedi 3 - 10 dicembre 2019 h2c3/bx2=h4 c3/b
16.15-18.15

Programmazione di plesso

0.d.G.

1. Verifica programmazione intermedia;

2 Organizzazione attivita natalizie;

3. Progettazione attivita

4 Varie ed eventuali



_ per i docenti interessati

Consiglio di interclasse/intersezione per GLI (plesso De Amicis)

0.d.G.

1. P.A.l. (Piano Annuale Inclusivita)

2. Verifica attivita primo periodo scolastico
3. Varie ed eventuali

Partecipazione di un docente per classe/sezione in cui sono presenti alunni L. 104, dell'insegnante
di sostegno e delle funzioni strumentali per I'inclusivita (+ genitori designati).

Collegio docenti unitario h. 2.30 c. 3/a

('0.d.G. sara successivamente comunicato, comprendera informazione sulla sicurezza)

GENNAIO

Scuola aperta dalle 17.30 alle 19.00 h 1.30 ¢/3 b
Giovedi 9 Rodari

Venerdi 10 Maria Magnani

Giovedi 16 Don Milani

Venerdi 17 Lodesana

Martedi 7 — 21 gennaio 2020
16.15-17.45 h.2c.3/bx2=h4c3/b
Programmazione di plesso

0.d.G.

1. Verifica programmazione intermedia
2. Preparazione incontro con i genitori
3. Organizzazione scuola aperta

4. Preparazione del Carnevale

5. Varie ed eventuali

Mercoledi 29 gennaio 2020

16.30-18.30 h.2 c.3/a

Assemblea con le famiglie

FEBBRAIO

Mercoledi 12 febbraio 2020

16.30-18.00 h.1.30c. 3/a



Collegio Docenti Infanzia PRESSO TEATRO SCUOLA DE AMICIS (data eventualmente modificabile su
richiesta del referente dei plessi, in caso di diverse necessita)

(I'0.d.G. sara concordato tra le referenti dei plessi e collaboratore del Dirigente Scolastico ins. Paola
Allegri e comunicato al Dirigente Scolastico almeno 10 gg. prima)

Martedi 18 febbraio 2020
16.15-18.15 h2 c.3/b
Programmazione di plesso
0.d.G.

1. Progettazione attivita
2. Varie ed eventuali

MARZO

Martedi 10 marzo 2020 (escluso sostegno — vedi sotto)
16.15 — 18.15 Programmazione di sezione/plesso h 2 c. 3/b

0.d.G.
1. Verifica delle attivita
2. Varie ed eventuali

Martedi 10 marzo 2020

16.15-18.15

Consiglio di interclasse/intersezione per i docenti di sostegno h. 2 c. 3/b per i docenti interessati
Plesso De Amicis

0.d.G.

1. Valutazione programmazione

2. Preparazione lavori GLI (Gruppo Lavori Inclusione)
3. Varie ed eventuali

EE0ER  ho2c.3

Collegio docenti unificato
('0.d.G. sara successivamente comunicato)

APRILE

_ h. 1 c. 3/b per i docenti interessati

Consiglio di interclasse/intersezione per GLI (plesso De Amicis)

0.d.G.
1. Verifica attivita
2. Varie ed eventuali

Partecipazione di un docente per classe/sezione in cui sono presenti alunni L. 104, dell'insegnante di
sostegno e delle funzioni strumentali per I'inclusivita (+ genitori designati).



Martedi 21 aprile 2020
16.15-18.15h 2c.3/b
Programmazione di sezione/plesso

0.d.G.

1. Verifica delle attivita

2. Preparazione del Consiglio di Intersezione
3. Varie ed eventuali

Date e orari da definire a cura dei singoli plessi. h.2c3/a
Colloqui individuali con i genitori dei bambini di 3 e 4 anni

MAGGIO

Mercoledi 6 maggio 2020
16.15-18.15 h2 c.3/b
Consiglio di intersezione

0.d.G.

1. Verifica delle attivita

2. Programmazione delle attivita di fine anno
3. Varie ed eventuali

Martedi 12 maggio 2020
16.15-18.15 h2c.3/b
Programmazione di sezione/plesso

0.d.G.

1. Progettazione delle attivita

2. Progettazione attivita di fine anno
3. Varie ed eventuali

16.30-18.30 h2c 3/a

Collegio Docenti unificato
('0.d.G. sara successivamente comunicato)

Date e orari da definire a cura dei singoli plessi
Colloqui individuali con i genitori dei bambinidi5 h. 2 c.3/a

GIUGNO
Lunedi 8 giugno 2020
Scadenza consegna schede di passaggio Infanzia/Primaria

Martedi 9 giugno 2020
16.15-18.15 h2c.3/b
Programmazione di sezione/plesso



0.d.G.

1. Verifica attivita
2. Scambio informazioni futuri alunni scuola Primaria
3. Varie ed eventuali

_ referenti di plesso (inerente alla funzione)

Scambio di informazioni tra scuola dell’Infanzia e scuola Primaria ai fini della formazione delle classi
a.s. 2020/2021

Presso il plesso De Amicis

Coordinato dalla referente verticalizzazione

Solo docenti interessati

Martedi 16 giugno 2020

_ referenti di plesso (inerente alla funzione)
Formazione classi prime scuola primaria

Presso plesso De Amicis

Coordinato dalla referente verticalizzazione

Solo docenti interessati

_ referenti di plesso (inerente alla funzione)

Formazione classi prime scuola Primaria
Presso il plesso De Amicis

Coordinato dalla referente verticalizzazione
Solo docenti interessati

Data e orario da concordare

docenti in commissione verticalizzazione

Scambio di informazioni tra scuola dell’Infanzia ed educatori Nidi d’infanzia ai fini della formazione
delle sezioni a. s. 2020/2021

Presso il plesso De Amicis

Coordinato dalla referente verticalizzazione

Solo docenti interessati

Data e orario da definire

Formazione delle sezioni a. s. 2020/2021 h3c.3/a
Presso i plessi di appartenenza

Esclusi docenti di sostegno

_ in base all’eventuale nomina del Dirigente Scolastico a Presidente di

Commissione esami e del relativo calendario:



a) Collegio docentih 2 c.3/a

PRESSO TEATRO DELLA SCUOLA, E/O CORTILE, E/O CENTRO INTERPARROCCHIALE SAN MICHELE,
E/O ALTRO LUOGO, IN BASE AL NUMERO DEI DOCENTI

b) Riunione Comitato di valutazione per docenti neo immessi in ruolo (IN CASO VI FOSSERO
DOCENTI DA VALUTARE)

Altre annotazioni:

Entro 15 giugno Consegna piano ferie alla segreteria; 30 giugno consegna documenti scuola infanzia.
Le parti evidenziate in verde, sono impegni in comune con la scuola Primaria.

PER | DOCENTI CON RIDUZIONE DI ORE SEGUIRANNO ULTERIORI INDICAZIONI

TOTALE ORE :

¢ 3/a =h 38,30 tutti i docenti (comprensivi dei colloqui calendarizzati con le famiglie)

¢/3b =h 37,30 (2 h in meno per i docenti che non hanno partecipato all’incontro del 13 novembre)
tutti i docenti (comprensivi degli incontri di passaggio informazioni Infanzia — Nido Primaria)

h 39,30 docenti del gruppo GLI (2 h in meno per i docenti che non hanno partecipato all’incontro
del 13 novembre)

Il Dirigente Scolastico

(Prof. Lorenza Pellegrini)

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi

e per gli effetti dell’art.3, c.2 D.Lgs n.39/93.






