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ANNO SCOLASTICO 2019/2020 

 
Verbale n. 2 del Collegio Docenti unificato 

 
Il giorno 13 settembre 2019, alle ore 15.00, presso la scuola primaria “E. De Amicis”, si riunisce il 
Collegio dei Docenti per discutere il seguente o.d.g.: 

1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente; 
2. Comunicazioni del DS; 
3. Comunicazione RLS; 
4. Comunicazione  Funzioni Strumentali; 
5. Designazione tutor neo assunti; 
6. Organizzazione primo giorno di scuola; 
7. Criteri di priorità per la gestione del FIS, criteri per approvazione progetti, formazione  

             eventuale apposita commissione, incarichi soggetti a incentivazione, commissioni; 
8. Laboratori 2019/2020; 
9. Corsi sicurezza; 
10. Suddivisione anno scolastico; 
11. Criteri per sostituzioni colleghi assenti; 
12. Assegnazione docenti alle classi e alle sezioni (aggiornamento); 
13. Piano annuale delle attività; 
14. Varie ed eventuali. 

 
Presiede  l’incontro  il  Dirigente  Scolastico  prof.ssa  Lorenza  Pellegrini,  svolge funzioni  di 
segretario l’insegnante Carmelina Ventura. 
 
Risultano assenti giustificati: 
Battecca Francesca 
Camera Eleonora 
Campanini Emanuela 
Cardetti Ernestina 
Fantoma Federica 
Laurenti Erica 
Loffredi Maria Civita 
Marchignoli Rita 
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Pizzi Monica 
Ragona Vita Alba 
Saglia Anna Lisa 
Struzzo Anna Maria 
Versace Gabriella Maria 

Punto 1: Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente 
Il verbale della seduta precedente viene letto e approvato all’unanimità. 
Delibera n. 1 
 
Punto 2. Comunicazioni del DS 
Il Dirigente Scolastico comunica quanto segue: 

● Volontaria servizio civile: la volontaria del servizio civile, Melissa Zaninoni, sarà a disposizione 
della scuola primaria a partire dal 16/09/2019 al 20/01/2020, data di scadenza del servizio. Lo 
scorso anno era stata assegnata alle classi 1 B e 1 E. Sarà necessario collocarla nelle classi e 
organizzare l’orario con tempestività. Il primo giorno di scuola presterà servizio presso il plesso 
De Amicis, anche per il disbrigo degli adempimenti burocratici presso la segreteria; 

● Situazione infanzia (sostegno): sono state nominate le docenti Cirella (17 h), Liperoti (25 h), 
Panunzio (25 h). Restano vacanti due posti da 25 h e due spezzoni (8 h e 8,5 h); 

● Situazione infanzia (posto comune): sono state nominate le docenti Baiamonte (organico 
dell’autonomia), Marincolo e Calafiore; 

● Orario: viene richiesto ai collaboratori e alle referenti di plesso di incontrarsi presso il plesso De 
Amicis in data 14 settembre per fare il punto della situazione e per approntare un piano orario 
funzionale che sopperisca alla mancanza del personale docente non ancora nominato; 

● Edificio Collodi/Solari: vengono ringraziate le docenti che hanno valorizzato con la loro 
performance artistica la scuola; 

● Fondi (sponsor): la nuova sezione di scuola dell’infanzia (17esima, presso plesso Maria Magnani), 
grazie alle richieste effettuate, potrà contare su 650 euro di finanziamenti ottenuti grazie a 
sponsorizzazioni, per acquisti di materiale di facile consumo; 

● Progetto di educazione musicale ex art. 25 bis della L.R. 12/2003 - collaborazione con 
l’Associazione “Doremiusic” di Busseto: viene invitata a relazionare la docente Ambrosini che 
informa che il progetto di canto corale, presentato lo scorso anno, è stato approvato; sarà 
annuale e prevede che i laboratori si realizzino in orario extracurricolare; 

● Tutti a scuola: il programma televisivo, in diretta su Rai uno a partire dalle 16.35, trasmetterà la 
cerimonia ufficiale di inaugurazione dell’anno scolastico a l’Aquila, dove, come già comunicato, 
sarà presente la nostra DD con una delegazione di tre alunni; 

● Insegnamento Educazione Civica, Legge 20 agosto 2019, n.92: l’11/09 sì è riunito il CSPI per 
pronunciarsi sulla proposta di avviare una sperimentazione nazionale già dal corrente anno 
scolastico; è stato espresso parere negativo, si attendono ulteriori chiarimenti; 

● Prove Invalsi: sono pervenuti i dati, ma il DS non riesce attualmente ad accedere al sistema e 
resta in attesa di risolvere l’inconveniente tecnico, anche con il supporto della F.S.; 

● Giorni da recuperare (proposte): il DS incontrerà, subito dopo il CD, le referenti di plesso e i suoi 
collaboratori per fare il punto della situazione e fa presente che la partecipazione alle iniziative di 
San Donnino (ad es. Luminarie) e alla manifestazione “A riva la machina”, nell’ambito della 
progettazione di classe,  può consentire il recupero del suddetto orario.  

 
Il Collegio prende atto.  
 
Punto 3. Comunicazione RLS 



Il Dirigente Scolastico riferisce che gli assistenti amministrativi Crudo Nicolina e Provenzano Calogero 
posseggono i requisiti richiesti per ricoprire il ruolo di RLS.  

La RSU d’Istituto, che non ha al suo interno membri con tale requisito,  effettuerà la designazione in data 
14/09, nel corso della prima riunione relativa alla Contrattazione di Istituto 2019/2020. 

Il Collegio prende atto. 
 
Punto  4. Comunicazione Funzioni Strumentali 
Il Collegio delibera all’unanimità le seguenti aree FS: 
1) Gestione tecnologie, tecnologia nella didattica e sito web  
2) PTOF  
3) Progettazione e Piano di Miglioramento; Rapporti con enti esterni 
4) Integrazione e progetto di vita  
5) Interventi per alunni con BES e DSA 
 
Delibera n. 2 
 

e prende atto della designazione, da parte del Dirigente Scolastico, delle seguenti funzioni strumentali:  
1) Marchignoli Rita  
2) Vastola Antonietta  
3) Tricò Giordana 
4) Bertinelli Chiara-Russo Pasqualina 
5) Campolonghi Carolina – Diemmi Elena 
 
 
Punto 5. Designazione tutor neo assunti 
Il Dirigente Scolastico comunica i nomi delle docenti designate quali tutor delle insegnanti neo immesse:  
Servello Maria Teresa per Battecca Francesca; 
NB nel caso le docenti Campolonghi, Sani e Vinci (ex contezioso diplomati magistrali) dovessero ripetere 
l’anno di prova, le tutor designate sono: 
Ratti Daria per Vinci Rosamaria; 
Pezzoni Nicoletta per Sani Elisa; 
Diemmi Elena per Campolonghi Carolina. 
 
Delibera n. 3 unanimità 
 
 
Punto 6. Organizzazione primo giorno di scuola 
Il Dirigente Scolastico comunica che per il primo giorno di scuola saranno presenti rappresentanti 
dell’Ente locale nelle persone del sindaco e dell’assessore alla Pubblica Istruzione. 
Indicazioni tecniche: 
plesso “DE AMICIS” - alle ore 9.00 i rappresentanti dell’Ente locale  e l’insegnante Ventura Carmelina, 
sostituto del Dirigente Scolastico, assente per motivi istituzionali (cerimonia di inaugurazione dell’a.s. 
2019/2020 a L’Aquila), accoglieranno, sulle scale del plesso, i bambini delle classi prime; le famiglie e le 
insegnanti attenderanno, ai piedi della scalinata, di essere chiamati, suddivisi per sezione, per accedere 
alle aule; saranno presenti anche i bambini della scuola dell’infanzia M. Magnani; 
plesso “COLLODI/SOLARI” – alle ore 9.20/9.30 i rappresentanti dell’Ente locale e la referente del plesso 
accoglieranno i bambini delle classi prime; 



plesso “ONGARO” – alle ore 9.50/10.00 i rappresentanti dell’Ente locale e la referente di plesso 
accoglieranno i bambini delle classi prime. 
Il primo giorno di scuola i bambini delle classi prime (a sorpresa) troveranno sui banchi le magliette 
donate dal Parma Calcio. 
 
Punto 7. Criteri  di  priorità  per  la  gestione  del  FIS,  criteri  per  approvazione  progetti,      
formazione eventuale apposita commissione, incarichi soggetti a incentivazione, commissioni 
In attesa di informazioni sull'ammontare del FIS 2019/2020 (e su quanto previsto in termini di 
premialità), il DS   ricorda che dal fondo vengono scorporate a monte le somme destinate all’indennità 
di direzione (parte variabile) del DSGA, l’indennità al sostituto del DSGA, ai collaboratori del Dirigente 
Scolastico, all’attività amministrativa legata alle procedure di sicurezza e alla sostituzione del personale 
ATA. 

Successivamente  il  Dirigente  Scolastico  propone  al  Collegio  di  deliberare  i  criteri  relativi ai 
progetti, quali: 

∙   ampia risonanza e ricaduta a livello didattico sul territorio 
∙   coinvolgimento di più classi 
∙   progetti dedicati al recupero e potenziamento 
∙   progetti con sponsor e a costo zero 
∙   convogliamento delle risorse in macro progetti per una migliore razionalizzazione delle 
spese. 

I progetti saranno approvati nel collegio di ottobre. 
Viene poi ricordato che è indispensabile che per ogni progetto/attività ci sia un docente referente 
che provveda, dopo aver avuto notizia della suddivisione dei fondi, a raccogliere le richieste dei 
colleghi al fine di consegnarle in segreteria in un unico momento.  
Si chiede di presentare la scheda dei progetti con le attività e il finanziamento richiesto, prestando 
attenzione a indicare delle cifre coerenti.  
Nell’ambito degli incarichi soggetti a incentivazione (o premialità), vengono altresì individuati i tutor 
per le docenti neoassunte e per le docenti che saranno referenti delle aree “Integrazione stranieri” e 
“Verticalizzazione”. 
Referente “Integrazione alunni stranieri”: referente Paola Allegri 
Referente Verticalizzazione: si attendono candidature 
Il Dirigente Scolastico propone di inviare, entro il giorno 20 settembre, le proposte di partecipazione 
alle Commissioni ai suoi collaboratori. Le Commissioni da deliberare sono le seguenti: 
 

● Bilancio sociale (Referente: Annamaria Franzoni) 
● “Inventario” (Denominazione provvisoria) 
● PDM/PTOF 
● Invalsi 
● Curricolo-Competenze-Valutazione 
● Verticalizzazione 
● Organizzazione e metodologie (Infanzia) 

Il collegio delibera all’unanimità.  

Delibera n. 4 

 

Punto 8. Laboratori 2019/2020 
Il DS chiede ai docenti di esprimersi in merito alla disponibilità di effettuare laboratori in orario 

extrascolastico: 



● “Educare con il cuore”: docente Ambrosini 

● “A scuola di coding…” (due gruppi: classi 1, 2 , 3 e 4, 5): docente Malieni S. 

● Lingua inglese: la docente Pizzaferri si propone per un laboratorio rivolto alle classi 1, 2, 3. 

● Il docente Ponzi si riserva di pensare se sia possibile realizzare un laboratorio di tipo artistico-

espressivo, dopo aver valutato alcuni aspetti organizzativi al momento in sospeso. 

Il Dirigente Scolastico chiede al Collegio di esprimersi in merito alla realizzazione dei suddetti laboratori 
in orario extrascolastico. 
Il Collegio delibera all’unanimità. 

Delibera n.5 

 

Punto 9. Corsi sicurezza 
Informativa sicurezza: Il Dirigente Scolastico comunica che i corsi sulla sicurezza sono obbligatori e, nel 

caso se ne presentasse la necessità (formazione e/o aggiornamento), saranno attivati.  

Il Collegio delibera all’unanimità la partecipazione ai corsi. 

Delibera n. 6 

 

Punto 10. Suddivisione anno scolastico 
Il Dirigente Scolastico chiede al Collegio di esprimersi in merito alla suddivisione dell’anno scolastico. 

Il Collegio delibera all’unanimità la suddivisione in quadrimestri. 

Delibera n. 7 

 

Punto 11. Criteri per sostituzioni colleghi assenti 
Il Dirigente evidenzia che, in base alle disposizioni della legge finanziaria, non è possibile sostituire il 
primo giorno di assenza dei docenti, salvo casi particolari, con specifica determina, quindi propone i 
seguenti criteri: 

1.   Organico dell’autonomia (fino a 10 gg.); 
2.   Recupero di ore di permesso entro due mesi dalla richiesta; 
3.   Utilizzo delle ore di contemporaneità; 
4.   Insegnante di sostegno se l’alunno è assente; 
6.   Ore eccedenti (divisione ore per i plessi da definire – disponibilità dei docenti da acquisire); 
7.  Attività alternativa (se il docente ha pochi alunni e secondo le necessità fino a un massimo di 

25 alunni alla De  Amicis , alla Ongaro 26, alla Collodi in base alla capienza delle aule); 
8. Insegnante di sostegno della classe se l’alunno non è grave, casi gestibili. 

Il Collegio viene invitato a votare i criteri elencati.  
Il Collegio delibera all’unanimità. 
Delibera n. 8 
 
Punto 12. Assegnazioni docenti alle classi e alle sezioni 
Il DS comunica le nuove assegnazioni.  
Infanzia “M. Magnani”:  
-Docente Calafiore (sez. Calafiore -Vicari) 
-Docente Marincolo (sez. Marincolo- Mundo) 



-Docente Cirella 17 h (sezione B) 
 
Primaria: 
-Docente Vinci (classe 3 G Ongaro) 
-Docente Rinaldi (classe 1 B De Amicis) 
-Docente D’Antonio (classe 1 E Collodi) 
-Docenti Felloni-Benzi (classe 1 F Collodi) 
-Docente Gigliarano (plesso De Amicis: possibile assegnazione o in 3 B o in 4 A). 
Intervengono le docenti Bertinelli-Russo per la lettura del prospetto relativo alle assegnazioni di 
sostegno e delle ore di personale educativo (vedi allegati agli atti d’ufficio). 
 
Il Collegio prende atto. 

 
 

Punto 13. Piano annuale delle attività 

Il Piano annuale delle attività della scuola dell’ infanzia è stato già inviato ai docenti; eventuali 
discrepanze  dovranno essere comunicate, al DS e ai suoi collaboratori, entro il 26 settembre. 

Il Piano annuale delle attività della scuola primaria sarà inviato via mail, a breve; eventuali discrepanze 
dovranno essere comunicate entro il 30 settembre. 

Dopo le eventuali variazioni, sarà successivamente presentato nel prossimo Collegio Docenti per 
l’approvazione. Si informa inoltre che gli impegni di giugno saranno definiti con una data specifica solo 
quando si conoscerà se il Dirigente Scolastico sarà impegnato negli esami di Stato. 

 

Il Collegio prende atto. 
 

Punto 14. Varie ed eventuali 
La docente Allegri comunica che la scuola dell’infanzia ha stabilito di assegnare l’organico 
dell’autonomia alla scuola Rodari (12 e 13 settembre) e alla Don Milani (16 e 17 settembre) per 
sopperire alla mancanza di docenti. Di fatto, però, la docente assegnata alla Rodari nei giorni previsti ha 
ottenuto assegnazione provvisoria presso altro sede.  
Il Dirigente Scolastico propone la visione del  video relativo al progetto “S-confinati confini”, grazie al 
quale la nostra DD potrà partecipare alla Cerimonia di inaugurazione dell’anno scolastico a L’Aquila. Il 
progetto si è anche aggiudicato il primo posto nel concorso nazionale EIP Italia - MIUR e sarà premiato il 
24 ottobre a Roma nella sede dell’Università LUMSA. 
Non essendosi presentati ulteriori argomenti di discussione, la seduta viene tolta alle h. 16.57.  
 

IL SEGRETARIO                                                                            IL PRESIDENTE  
 (Ins.te Carmelina Ventura)                                                           (Prof.ssa Lorenza Pellegrini) 

 
 


